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 . مقدمة1

بالقلم منصة تعليمية إلكترونية عربية في المقام الأول، صُممت للأكاديميات. تجمع المنصة الأكاديمية كلها في مكان واحد: الفصول  

والحصص المباشرة، والاختبارات والواجبات مع التصحيح الفوري، والخطط الأسبوعية، ومؤشرات الأداء، والمكافآت والنقاط، والمراسلات  

 الداخلية بين الأكاديمية والمعلمين والطلاب وأولياء الأمور. 

 

يعمل جميع المستخدمين على تطبيق الويب نفسه، وتختلف الصفحات الظاهرة بحسب الحساب المستخدم )مثل مدير الأكاديمية أو المشرف أو 

المعلم أو الطالب أو ولي الأمر(. يتناول هذا الفصل الخصائص المشتركة بين جميع المستخدمين: تسجيل الدخول، والشريط العلوي وقائمة  

 المستخدم، وإدارة الملف الشخصي وكلمة المرور، واشتراكات أفراد الأسرة، ومتجر الاشتراكات. 

بصفتك طالباً في بالقلم، تحضر فصولك عبر الإنترنت وتتابع الدروس وموادها، وتؤدي الاختبارات وتحل الواجبات، وتتابع حضورك  

 ودرجاتك ونقاطك.

 

يشرح هذا الدليل كل صفحة في قائمة الطالب: لوحة المعلومات، وفصولك ودروسك، والاختبارات والواجبات، وجداولك، ومعلميك  

 وزملاءك، ونتائجك ومؤشرات أدائك، ولوحة المتصدرين، ومتجر المكافآت، والرسائل. 

 حول هذا الدليل

يشرح هذا الدليل خطوة بخطوة جميع العمليات المتاحة لدور الطالب في منصة بالقلم، مع لقطة شاشة لكل خطوة. استخدم جدول المحتويات  

 للانتقال مباشرة إلى المهمة المطلوبة.

 اصطلاحات

 يشير النص الغامق إلى زر أو عنصر قائمة أو تبويب أو حقل يظهر على الشاشة.  •

 يجب تنفيذ الخطوات المرقمّة بالترتيب. •

 تستخدم لقطات الشاشة بيانات تجريبية، والأسماء الظاهرة وهمية. •
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 . البدء2

 تسجيل الدخول

 سجّل الدخول إلى بالقلم باستخدام بيانات الحساب التي زودتك بها الأكاديمية، أو باستخدام حساب جوجل أو فيسبوك مرتبط.

 ( في الأعلى. عربيأو ) Englishافتح صفحة تسجيل الدخول إلى بالقلم. لتغيير لغة الصفحة، انقر على  . 1

 

 : صفحة تسجيل الدخول1الشكل 

 .كلمه السـروكلمة المرور في حقل  إسم المستخدمأدخل بريدك الإلكتروني في حقل  . 2

 .تسجيل دخولللبقاء متصلًا على هذا الجهاز، ثم انقر على  تذكرنييمكنك تحديد  . 3

 لتسجيل الدخول بحساب مرتبط. تسجيل دخول عبر فيسبوكأو  تسجيل دخول عبر جوجلأو انقر على  . 4

 .سجل الآن. وإذا لم يكن لديك حساب بعد، انقر على نسيت كلمة المرورإذا نسيت كلمة المرور، انقر على  . 5

 على الأجهزة المشتركة أو العامة.  تذكرنيلا تحدد ملاحظة: 

 

 الشريط العلوي وقائمة المستخدم 

 ، ومفتاح تغيير اللغة، وجرس التنبيهات، وقائمة المستخدم.تبديل الحسابيظهر الشريط العلوي في جميع الصفحات، ويحتوي على زر 

 للعودة إلى العربية.  عربيفي الشريط العلوي للتبديل إلى اللغة الإنجليزية، أو على  Englishانقر على  . 1

 انقر على أيقونة الجرس لعرض التنبيهات.  . 2
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  تغيير كلمة المرور و الملف الشخصيانقر على اسمك وصورتك في طرف الشريط العلوي لفتح قائمة المستخدم. تحتوي القائمة على  . 3

 .تسجيل خروجو المظهروخيارات  أضف أنشطةو اشتراكات أبنائيو اشتراك الأعضاءو

 

 : قائمة المستخدم2الشكل 

 للخروج من بالقلم. تسجيل خروجانقر على  . 4

 تغيير المظهر 

 اختر نظام الألوان الذي تفضله للتطبيق بالكامل. 

 . يُطبَّق المظهر فورًا. محايد أو  مشرقأو  هادئ على  المظهرافتح قائمة المستخدم، ثم انقر ضمن  . 1

 

 : تحديد المظهر المشرق3الشكل 

 تبديل الحساب 

 إذا كان لديك أكثر من حساب )مثل حساب معلم وحساب ولي أمر(، يمكنك التنقل بينها دون تسجيل الخروج. 
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كل حساب مع دوره والأكاديمية التابع لها، ويظهر الحساب   حساباتكفي الشريط العلوي. تعرض قائمة  تبديل الحسابانقر على  . 1

 الحالي بعلامة صح. 

 

 : قائمة تبديل الحساب 4الشكل 

 انقر على الحساب الذي تريد استخدامه. يعُاد تحميل الصفحة بقائمة ذلك الحساب ولوحة معلوماته.  . 2
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 . حسابي 3

 الملف الشخصي 

تعرض صفحة الملف الشخصي بياناتك الشخصية وتتيح لك تحديثها، وإضافة حساباتك على مواقع التواصل، واختيار طريقة استلام 

 التنبيهات.

  رقم الهاتفو البريد الالكترونىو اسم المستخدم نظرة سريعة. يعرض تبويب الملف الشخصيافتح قائمة المستخدم وانقر على  . 1

 .تاريخ الميلادو الجنسيةو

 

 : تبويب نظرة سريعة في الملف الشخصي 5الشكل 

 واختر صورة.  تغيير الصورةلتغيير صورتك، انقر على  . 2

 تحديث الملف الشخصي 

 حافظ على تحديث بيانات التواصل وتفضيلاتك. 
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 .تحديث الملف الشخصىانقر على تبويب  . 1

 

 : تبويب تحديث الملف الشخصي6الشكل 

 حسب الحاجة.  الجنسية)رمز الدولة والرقم( و رقم الهاتفو تاريخ الميلادو البريد الالكترونىو الاسم الأخيرو الاسم الأولعدّل  . 2

 . اللغة المفضلة اختر  . 3

بيانات حساب ال  و Twitterبيانات حساب ال و Facebookبيانات حساب ال ، يمكنك إدخال الحسابات الاجتماعيةضمن  . 4

Instagram . 

 إعدادات التنبيهات

 اختر القنوات التي ترسل بالقلم التنبيهات إليك من خلالها. 

 .تنبيهات الجوالو التنبية بالبريد الإلكترونيو التنبية بالرسائل النصيةوفعلّ أو أوقف  التنبيهاتمرّر للأسفل إلى  . 1

 

 : الحسابات الاجتماعية وإعدادات التنبيهات 7الشكل 

 .ارسال الاشعارات لهذا الجهازلاستلام التنبيهات على المتصفح الذي تستخدمه، انقر على  . 2

 لحفظ الملف الشخصي.  حفظ التعديلاتانقر على  . 3
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 تغيير كلمة المرور 

 يمكنك تغيير كلمة المرور في أي وقت من قائمة المستخدم. 

 . تغيير كلمة المرورافتح قائمة المستخدم وانقر على  . 1

 

 : صفحة تغيير كلمة المرور 8الشكل 

 .تأكيد كلمة السرومرة أخرى في  كلمة الـسر، ثم أدخل كلمة المرور الجديدة في كلمة السر الحاليةأدخل  . 2

 . تغيير كلمة المرورثم انقر على  أنا لست برنامج روبوتأكمل التحقق  . 3

 اختر كلمة مرور قوية لا تستخدمها في مواقع أخرى.ملاحظة: 

 

 



 الطالب  -دليل المستخدم  

 36من  10صفحة 

 . لوحة المعلومات 4

لوحة المعلومات هي أول صفحة تظهر بعد تسجيل الدخول، وتعرض ترحيباً بك وأقرب اختبار قادم وملخصًا لنقاطك وواجباتك وحضورك  

 ودرجاتك.

لمتابعة ما توقفت  تابع التعلّمفي القائمة الجانبية. يعرض شريط الترحيب صفكّ واختبارك القادم؛ انقر على  لوحة المعلوماتانقر على  . 1

 عنده.

 

 : لوحة معلومات الطالب 9الشكل 

لفتح صفحة  التفاصيلعنوان الاختبار والمادة والتاريخ والوقت والمدة مع عدّ تنازلي. انقر على  الاختبار القادمتعرض بطاقة  . 2

 الاختبار. وتظهر الاختبارات التالية أسفلها مع عدد الأيام المتبقية. 

 . متوسط الدرجات، ونسبة الحضورهذا الأسبوع، و الواجبات المسلمّة)الرصيد الحالي(، و نقاطيتعرض بطاقات الملخص  . 3

لعرض واجب مسلَّم ودرجته.   مراجعةلبدء واجب مفتوح، أو  ابدأ. انقر على الواجبات والاختباراتمرّر إلى الأسفل حتى قسم  . 4

 لعرض المزيد.  عرض المزيد. انقر على جديدالدروس المضافة حديثاً بعلامة  أحدث الدروسويعرض قسم 

 

 : الواجبات والاختبارات وأحدث الدروس 10الشكل 
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 تنقسم القائمة الجانبية إلى مجموعات: التعلّم، والإنجاز، والتواصل، والحساب. ملاحظة: 
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 . المواد الدراسية وتفاصيل الفصل 5

ل فيها، ومنها يمكنك الانضمام إلى حصة مباشرة أو فتح الفصل لعرض ملفاته وجدوله  تعرض صفحة المواد الدراسية كل الفصول المسجَّ

 ودروسه واختباراته وحضوره.

للعثور على   بحثلتصفية الفصول، أو اكتب في مربع  مباشرو الكلفي القائمة الجانبية. استخدم تبويبي   المواد الدراسيةانقر على  . 1

 فصل. 

 

 : صفحة الفصول الدراسية 11الشكل 

الإنضمام  أن هناك حصة جارية الآن؛ انقر على  مباشرتعرض كل بطاقة الصف والمعلم وعدد الطلاب والعام الدراسي. وتعني شارة  . 2

 للدخول إليها.  إلي الدرس الافتراضي

قائمة  وعدد الدروس في  الجدول الأسبوعىوعناصر  الطلابفي بطاقة الفصل. تعرض صفحة الفصل عدد  التفاصيلانقر على  . 3

 لقراءة وصف الفصل.  نظرة سريعة. انقر على المعلمو الدروس

 

 : صفحة تفاصيل الفصل 12الشكل 

 ، انقر على أيقونة العين لمعاينة الملف أو أيقونة التنزيل لحفظه. ملفاتفي قسم  . 4
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. انقر ملاحظاتو واجب الدرسو عنوان الدرسمع  المدة الزمنيةو يوملعرض حصص الفصل حسب  الجدول الأسبوعىافتح تبويب  . 5

 على أيقونة العين في الصف لفتح الدرس.

 

 : تبويب الجدول الأسبوعي 13الشكل 

 اختبارات الفصل وسجل حضورك فيه.  الحضورو قائمة الاختباراتيعرض تبويبا  . 6
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 . الدروس 6

لكل فصل قائمة دروس. وتحتوي صفحة الدرس على نظرة عامة والملفات المرفقة مثل التسجيلات والنصوص المفرّغة، إضافةً إلى واجبات  

 الدرس والتعليقات.

 للعثور على درس. بحث. تظهر الدروس مرقمّة مع تاريخها ووقتها. استخدم مربع قائمة الدروسفي صفحة الفصل، افتح تبويب  . 1

 

 : تبويب قائمة الدروس 14الشكل 

 على الدرس.  نظرة سريعةانقر على أيقونة العين بجوار الدرس لفتحه. تعرض صفحة الدرس المعلم والتاريخ والوقت و . 2

 

 : صفحة الدرس15الشكل 

 ، عاين مواد الدرس أو نزّلها، مثل فيديو تسجيل الحصة والنص المفرّغ للاجتماع. ملفاتفي قسم  . 3

 لقراءة التعليقات وإضافتها.  التعليقاتلعرض واجبات الدرس، وتبويب  الواجباتاستخدم تبويب  . 4
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 . الاختبارات7

 تجمع صفحة الاختبارات كل اختباراتك في جميع الفصول في مكان واحد، مقسمّة إلى اختبارات قادمة ومنجزة وفائتة.

الاختبارات المجدولة مع المادة والصف والوقت والمدة وشارة توضح   القادمةفي القائمة الجانبية. يعرض تبويب  الاختباراتانقر على  . 1

 .بحث بالعنوانأو الكتابة في  كل الفصولموعد بدء كل اختبار. يمكنك التصفية باستخدام 

 

 : الاختبارات القادمة16الشكل 

 أثناء مراجعة المعلم.  قيد التصحيحلعرض الاختبارات التي سلّمتها. يعرض كل صف تاريخ التسليم ودرجتك، أو  المنجزةافتح تبويب  . 2

 

 : الاختبارات المنجزة 17الشكل 
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 . فائتلعرض الاختبارات التي انتهى موعدها دون تسليم، وتظهر بعلامة  الفائتةافتح تبويب  . 3

 

 : الاختبارات الفائتة 18الشكل 

 أداء الاختبار

 تفُتح الاختبارات في موعدها المحدد وتعمل بمؤقت زمني. وتقُسَّم الأسئلة إلى أقسام يمكنك التنقل بينها بحرية حتى تسليم الاختبار. 

مع عدّ تنازلي بالساعات والدقائق والثواني، إضافةً   الاختبار لم يبدأ بعدانقر على اختبار قادم. إذا لم يبدأ بعد، تعرض الصفحة رسالة  . 1

 للمغادرة.  العودة إلى المادةإلى تاريخ الاختبار ومدته. ويُفتح الاختبار تلقائياً في هذه الصفحة عند انتهاء العدّ. انقر على 

 

 : العدّ التنازلي قبل بدء الاختبار19الشكل 
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إنهاء وإرسال وزر  الوقت المتبقيعند فتح الاختبار، يعرض الشريط العلوي عنوان الاختبار وعدد الأقسام والأسئلة ومؤقت  . 2

 على اليمين عدد الأسئلة التي أجبت عنها.  أقسام الاختبار. وتوضح تبويبات الأقسام في الأعلى ولوحة الاختبار

 

 : صفحة الاختبار عند بدئه20الشكل 

أقسام  في لوحة  تمت الإجابةفي سؤال الاختيار من متعدد، انقر على الخيار الذي تريده. يُظلَّل الخيار المحدد ويتحول رقم السؤال إلى  . 3

 .الاختبار

 

 : الإجابة عن أسئلة الاختيار من متعدد21الشكل 
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لإزالة  إلغاء التمييز؛ وانقر على للمراجعة لاحقاًفيه. يمُيَّز السؤال ورقمه بحالة  تمييز للمراجعةللعودة إلى سؤال لاحقاً، انقر على  . 4

 للمتابعة. القسم التاليالتمييز. انقر على 

 

 : تمييز سؤال للمراجعة 22الشكل 

أقسام  للرجوع، أو انقر على أي رقم سؤال في لوحة  القسم السابق. استخدم إجابةفي سؤال أكمل الفراغ، اكتب إجابتك في مربع  . 5

 للانتقال إليه. الاختبار

 

 : الإجابة عن أسئلة أكمل الفراغ 23الشكل 
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  نعم، أرسلعدد الأسئلة التي أجبت عنها. انقر على  إنهاء الاختبار؟. تعرض نافذة إنهاء وإرسال الاختبارعند الانتهاء، انقر على  . 6

 للعودة إلى الاختبار.  متابعة الحلللتسليم، أو 

 

 : تأكيد تسليم الاختبار 24الشكل 

. تظهر نتيجتك هنا بعد أن يراجعها المعلم وينشرها، وتتحدث الصفحة تلقائياً. تم تسليم إجابتكبعد التسليم، تعرض الصفحة رسالة  . 7

العودة للمحاولة مجددًا، أو انقر على  إعادة الاختبار؛ وإذا كانت هناك محاولات إضافية مسموحة فانقر على المحاولاتويظهر عدد 

 . إلى المادة

 

 : تم تسليم الإجابات25الشكل 

 لا يمكنك تعديل إجاباتك بعد التسليم. راجع الأسئلة المميّزة للمراجعة قبل النقر على نعم، أرسل.ملاحظة: 

 

 



 الطالب  -دليل المستخدم  

 36من  20صفحة 

 . الواجبات8

 تعرض صفحة الواجبات كل واجباتك في جميع الفصول، لتعرف المطلوب منك وما أنجزته وما فاتك. 

الواجبات المفتوحة مع الفصل والدرس ونوع الأسئلة والوقت المتبقي.  المطلوبةفي القائمة الجانبية. يعرض تبويب  الواجباتانقر على  . 1

 .بحث بالعنوانأو  كل الفصوليمكنك التصفية باستخدام 

 

 : الواجبات المطلوبة 26الشكل 

 الواجبات التي انتهى موعدها. الفائتةلعرض الواجبات المسلمّة مع تاريخ التسليم والدرجة. ويعرض تبويب  المنجزةافتح تبويب  . 2

 

 : الواجبات المنجزة 27الشكل 

 حل الواجب

 افتح الواجب للإجابة عن أسئلته وإرفاق الملفات عند الحاجة، ثم سلمّه للتصحيح.



 الطالب  -دليل المستخدم  

 36من  21صفحة 

. تعرض الصفحة نوع الأسئلة وعددها وشريطاً بآخر موعد للتسليم والأيام المتبقية. ويتابع قسم  المطلوبةانقر على واجب في تبويب  . 1

 على اليمين الأسئلة التي أجبت عنها.  تقدّمك

 

 : واجب مفتوح28الشكل 

 .مرفقات حل الواجبضمن  اختر الملفاتاختر إجابتك لكل سؤال. يُظلَّل السؤال ويتحدث تقدّمك. ولإرفاق ملفات، استخدم  . 2

 

 : تحديد إجابة29الشكل 



 الطالب  -دليل المستخدم  

 36من  22صفحة 

ح تلقائياً تظهر  إرسال الحلانقر على  . 3  إلغاءلإغلاق النافذة. أو انقر على  حسناً فورًا. انقر على  درجاتكللتسليم. في الأسئلة التي تصُحَّ

 إذا أردت المغادرة دون تسليم. 

 

 : درجتك بعد التسليم 30الشكل 

أقصى  و الدرجة. تعرض صفحة النتيجة المنجزةفي لوحة المعلومات أو افتحه من تبويب  مراجعةلمراجعة واجب مسلَّم، انقر على  . 4

 للعودة.  رجوع. انقر على أضف ملفاتمع إبراز الإجابات. ويمكنك إضافة ملفات عبر  أقل علامة سجُلتو علامة سجُلت

 

 : نتيجة الواجب31الشكل 

 



 الطالب  -دليل المستخدم  

 36من  23صفحة 

 . الخطة الأسبوعية 9

 الخطة الأسبوعية تقويم لحصصك، يعرض كل مادة مع وقتها وعنوان الدرس.

أو   يومللعودة إلى الأسبوع الحالي، و اليومفي القائمة الجانبية. استخدم الأسهم للتنقل بين الأسابيع، و الخطة الإسبوعيةانقر على  . 1

 لتغيير طريقة العرض.  شهرأو  أسبوع

 

 : تقويم الخطة الأسبوعية 32الشكل 

 تعرض كل خانة المادة ووقت الحصة وعنوان الدرس إن وُجد.  . 2

 



 الطالب  -دليل المستخدم  

 36من  24صفحة 

 . الجدول10

 يعرض الجدول جدولك الأسبوعي الثابت للحصص حسب اليوم والساعة. 

 في القائمة الجانبية لعرض كل مادة في يومها وموعدها.  الجدولانقر على  . 1

 

 : الجدول الدراسي33الشكل 

 



 الطالب  -دليل المستخدم  

 36من  25صفحة 

 . المعلمون 11

 تعرض صفحة المعلمين معلمي فصولك. 

 لفتح ملف المعلم.  عرض الملف الشخصيفي القائمة الجانبية. تعرض كل بطاقة المعلم والأكاديمية. انقر على  المعلمونانقر على  . 1

 

 : صفحة المعلمين 34الشكل 

 



 الطالب  -دليل المستخدم  

 36من  26صفحة 

 . زملاء الدراسة12

 تعرض صفحة زملاء الدراسة زملاءك في جميع فصولك. 

أو تبويب فصل معينّ   الكلفي القائمة الجانبية. تعرض الصفحة إجمالي عدد الزملاء. استخدم تبويب  زملاء الدراسةانقر على  . 1

 . وتعرض كل بطاقة الفصول المشتركة بينكما.ابحث بالاسمللتصفية، أو اكتب في 

 

 : صفحة زملاء الدراسة 35الشكل 

 



 الطالب  -دليل المستخدم  

 36من  27صفحة 

 . نتائجي 13

 تلخص صفحة نتائجي أداءك في الاختبارات خلال شهر محدد.

 في القائمة الجانبية واختر الشهر من القائمة أعلى اليمين.  نتائجيانقر على  . 1

 

 : صفحة نتائجي 36الشكل 

إضافةً إلى عدد الغيابات. ويسرد الجدول كل اختبار مع مادته   راسبو ناجحوعدد مرات  المتوسطو الاختباراتتعرض البطاقات عدد  . 2

 . غائبأو  راسبأو  ناجحودرجته وتاريخه وحالته: 

 



 الطالب  -دليل المستخدم  

 36من  28صفحة 

 . مؤشرات الأداء الرئيسة والتقرير الأسبوعي 14

 تعرض صفحة مؤشرات الأداء الرئيسة حضورك ودرجاتك بشكل عام أو لمادة محددة، مع رسوم بيانية وتقرير أسبوعي.

 نسبة الحضور. تعرض البطاقات جميع الموادأو أبقِ  اختر مادةفي القائمة الجانبية. اختر مادة من  مؤشرات الأداء الرئيسةانقر على  . 1

 . النقاطو الواجبات المسلمّةو متوسط الدرجاتو

 

 : صفحة مؤشرات الأداء 37الشكل 

الحصص التي حضرتها أو تأخرت عنها أو غبت عنها بعذر أو بدون عذر لكل   احصائيات حضور الطلاب لكل شهريعرض مخطط  . 2

 درجاتك في الواجبات والاختبارات عبر الزمن. منحنى درجات الطلابشهر. ويعرض 

  وقت الحصة و الدرسو المادةأو مرّر إلى الأسفل لعرض حصص هذا الأسبوع. يعرض كل صف  التقرير الاسبوعيانقر على  . 3

 .الواجبات( وحالة حاضر)مثل  الحضورو

 

 : مخطط الحضور والتقرير الأسبوعي38الشكل 

 



 الطالب  -دليل المستخدم  

 36من  29صفحة 

 . لوحة المتصدرين 15

 تعرض لوحة المتصدرين الطلاب الأكثر جمعاً للنقاط هذا الأسبوع ومنذ بداية الأكاديمية. 

  على مر العصور ٣أفضل أيام، ويغطي قسم  ٧آخر  هذا الأسبوع ٣أفضل في القائمة الجانبية. يغطي قسم  لوحة المتصدرينانقر على  . 1

 الفترة منذ بداية الأكاديمية. 

 

 : لوحة المتصدرين39الشكل 

 لمعرفة طرق جمع النقاط، مثل حضور الحصة وحل الواجب ومشاهدة الفيديو والتعليق. كيف تحُسب النقاط؟اطلّع على قسم  . 2

 



 الطالب  -دليل المستخدم  

 36من  30صفحة 

 . متجر المكافآت 16

 استبدل النقاط التي تجمعها بمكافآت تقدمها الأكاديمية، وتابع طلبات الاستبدال الخاصة بك. 

رصيدك. وتعرض كل بطاقة مكافأة اسمها ووصفها وتكلفتها   نقاطيفي القائمة الجانبية. يعرض شريط  متجر المكافآتانقر على  . 1

 بالنقاط والكمية المتبقية.

 

 : متجر المكافآت 40الشكل 

 للرجوع. إلغاءللتأكيد أو  استبدالانقر على  استبدال هذه المكافأة؟انقر على زر النقاط في بطاقة المكافأة. في نافذة  . 2

 

 : تأكيد الاستبدال41الشكل 



 الطالب  -دليل المستخدم  

 36من  31صفحة 

 .معلقلعرض طلباتك مع تاريخها ونقاطها وحالتها، مثل  طلباتيافتح تبويب  . 3

 

 : طلباتي42الشكل 

 



 الطالب  -دليل المستخدم  

 36من  32صفحة 

 . الرسائل 17

 صفحة الرسائل هي صندوق بريدك لاستقبال رسائل الأكاديمية والمعلمين. 

. وتعرض الصفحة  البحث في الرسائل، أو اكتب في مرسلةو  مفضلةو البريدفي القائمة الجانبية. استخدم تبويبات  البريدانقر على  . 1

 عدد الرسائل غير المقروءة. 

 

 : صفحة الرسائل43الشكل 

  انقر على رسالة في القائمة لقراءتها في الجزء الأيمن مع مرفقاتها والرسالة السابقة التي ترد عليها. انقر على أيقونة النجمة لتمييز . 2

 الرسالة.

 لكتابة رسالة جديدة. ارسالانقر على  . 3

 



 الطالب  -دليل المستخدم  

 36من  33صفحة 

 . الأسرة والاشتراكات 18

 اشتراك الأعضاء

 استخدم كود الدعوة الذي تقدمه الأكاديمية لربط عضو، مثل ابنك، بحسابك. 

 .اشتراك الأعضاءافتح قائمة المستخدم وانقر على  . 1

 

 : صفحة اشتراك الأعضاء44الشكل 

 . كود الدعوةأدخل الكود في حقل  . 2

 . اشتركثم انقر على  أنا لست برنامج روبوتأكمل التحقق  . 3

 اشتراكات أبنائي 

 يمكن لولي الأمر مراجعة اشتراكات أبنائه المرتبطين بحسابه في مكان واحد.



 الطالب  -دليل المستخدم  

 36من  34صفحة 

لا توجد  . تعرض الصفحة اشتراكات كل ابن، وإذا لم توجد اشتراكات تظهر رسالة اشتراكات أبنائيافتح قائمة المستخدم وانقر على  . 1

 . اشتراكات

 

 : صفحة اشتراكات أبنائي45الشكل 

 



 الطالب  -دليل المستخدم  

 36من  35صفحة 

 . المتجر19

 متجر الاشتراكات 

 يعرض المتجر الاشتراكات التي تقدمها الأكاديمية، مثل اشتراك مرحلة كاملة أو اشتراك مجموعة، مع أسعارها.

 الخاصة بالأكاديمية.  الاشتراكاتافتح صفحة  . 1

 

 : متجر الاشتراكات وعوامل التصفية46الشكل 

 أو تصنيفاً محددًا.  جميع التصنيفات، اختر التصنيف. وضمن اشتراك مجموعةأو  اشتراك مرحلةأو  الكل، اختر النوعضمن  . 2

 تصفح بطاقات الاشتراكات. تعرض كل بطاقة العنوان ووصفاً مختصرًا والسعر الحالي والسعر الأصلي قبل الخصم.  . 3

 

 : بطاقات الاشتراكات مع الأسعار 47الشكل 

 في البطاقة لفتح الاشتراك. التفاصيلانقر على  . 4



 الطالب  -دليل المستخدم  

 36من  36صفحة 

 تفاصيل الاشتراك والإضافة إلى عربة التسوق 

 تعرض صفحة التفاصيل الخطة والسعر وتتيح لك إضافة الاشتراك إلى عربة التسوق.

 في الأسفل ما يشمله الاشتراك.  التفاصيل( وسعرها. ويوضح قسم الخطة الشهريةراجع عنوان الاشتراك ووصفه والخطة )مثل  . 1

 

 : صفحة تفاصيل الاشتراك 48الشكل 

 . اسم الطالبو الكميةأدخل  . 2

 .أضف لعربة التسوقانقر على  . 3

 .تواصل معناأو البريد الإلكتروني الظاهر ضمن  تواصل معنا عبر واتسابللاستفسارات، استخدم  . 4
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